
アナウンサー養成短期/来校クラスの皆様へ 

 

新型コロナウイルス感染拡大防止対策のお願い 

2023 年 7 月 1 日現在（ご協力内容は状況に応じて変更します） 

【教室入室時間】   ・授業開始 30 分～10 分前の間 

★授業開始 30 分前から入室可 

※学院内での密を避ける為、授業前 30 分以上早く来校される事はご遠慮ください 

★当校は感染症拡大防止対策の一つとして教室の無料開放を休止しています。 

 

【マスク着用について】 

★授業中を含め日テレ学院館内は「マスク着用」をお願いしています。 

★表情や口の形を確認する際、講師からマスクを外す指示があります。 

 

【その他】 

★体調に変化を感じた時点で当校までご連絡をお願い致します。 

★エレベーターは 2 基ございます。教室以外の場所でも可能な限り密を避けましょう。 

 

補講について（早めの連絡をお願い致します） 

★授業を欠席し補講を希望する方は授業前日 19 時までにメールでお送りください。 

当日の遅刻・欠席については分かり次第、ご連絡ください。その場合、補講は受け付けてお

りません。（緊急の場合は個別に対応します） 

★授業時の正確な人数を把握するため、口頭での希望はお受けできません。 

 全てメールでの連絡になります。 

※採用試験を前提にメールの送り方もビジネスマナーを意識した形式で送信してください。 

連絡の際はこちらにメールして下さい ana-ntvg@ntve.co.jp 

★内容によっては補講が出来ない場合もございます。ご了承ください。 
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【メールを送信する際の注意】    

・必ず件名を入れる 

・送信者の氏名を忘れずに入れる 

・送信者の表示名をわかるものにする  ※「そら」とかではなく、「空 次郎」など 

 

<共通ルール> 
 

【授業の振替・補講を希望する方は必ず下記のフォーマットで送って下さい】 

メールの件名に「〇/〇（〇）振替（or補講or欠席）希望 A〇クラス 氏名」 

※件名には授業日・曜日・変更希望・クラス・氏名を本文に振替先の希望（日時・クラス名）を記載 

 

＜送信例＞ 

件名：10/1（土）補講希望 AS１クラス  空 次郎 

本文：日テレ学院ご担当者様 

お世話になっております。 

10/1（土）の授業ですが、大学のゼミの日程と重なるため補講をお願い致します。 

補講希望日:10/5（水）または10/6(木)どちらも15:00～18:00が可能です。 

よろしくお願い致します。   AS1クラス 空 次郎 

 

【アナウンススクール連絡先】    

 

何かご不明な点がありました、お気軽にお声がけ下さい。 

 

日テレ学院アナウンススクール事務局 

メール：ana-ntvg@ntve.co.jp 

電話：03-5962-8444  
 


